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ĮGŪDŽIAI

Pardavimai Ekspertė

Laiko planavimas Ekspertė

MS Office Gerai

Rivile programa Gerai

KALBOS

Rusų Laisvai

Lenkų Vidutiniškai

Anglų Vidutiniškai

Lietuvių Laisvai

IŠSILAVINIMAS

Verslo vadybos studijų programa 
Tarptautinė teisės ir verslo aukštoji mokykla 
2008 - 2012
Verslo vadybos profesinis bakalauras 

PATIRTIS

Vadybinkė 
UAB „Essence Group“ 
2020 - 2025
Dirbau "Essence group" logistikos srityje. Mano atsakomybės apėmė 
prekių priemimą,užsakymų paruošimą ir išsiuntimą, taip pat logistikos 
dokumentų tvarkymą. 

Nestandartinių gaminių surinkėja 
UAB „Zap Grupė" 
2018 08 - 2020 09
UAB "Zap grupė" įmonėje dirbau šviestuvų surinkėja. Mano 
atsakomybės apėmė šviestuvų detalių surinkimą pagal instrukcijas, 
kokybės tikrinimą, defektų nustatymą bei darbo vietos tvarkos 
palaikymą. 

Vadybinkė 
UAB „Bareka“, Panerių g. 49, Vilnius 
2010 09 - 2013 04

Rengiau, sisteminau ir analizavau Įmonės finansinius bei apskaitos 
dokumentus 
Skaičiavau, klasifikavau bei tikrinau prekybos operacijas 
Fiksavau įmonės turtą ir skolas, vedžiau pajamų ir išlaidų 
žiniaraščius, darbo užmokesčio apskaitą 
Rengiau ataskaitas vadovybei, partneriams ir klientams 
Tvarkiau bankų dokumentus 
Dirbau su apskaitos programa „Rivile‘' 
Palaikiau santykius su klientais, tiekėjais ir partneriais 

SERTIFIKATAI

Bakalauro diplomo ir kvalifikacijų dokumento kopija gali būti 
pateikta pagal poreikį 
B kategorija – nuo 2008-05-13 
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Gerb. personalo vadove,

Esu atsakinga, motyvuota ir orientuota į rezultatą. Greitai mokausi, nebijau naujų iššūkių ir visada siekiu darbą atlikti 
kuo kokybiškiau. Tikiu, kad galiu būti vertinga Jūsų komandos dalimi ir prisidėti prie sklandžių darbo procesų.

Kreipiuosi dėl siūlomos darbo pozicijos Jūsų įmonėje. Turiu praktinės patirties gamybos, logistikos, taip pat 
apskaitos srityse. Todėl greitai prisitaikau prie darbo aplinkos, gebu efektyviai organizuoti savo užduotis ir užtikrinti 
kokybišką rezultatą.

Lauksiu galimybės susitikti darbo pokalbyje ir plačiau aptarti, kaip galėčiau prisidėti prie Jūsų įmonės veiklos.

Pagarbiai,
Natalija Voišnis

mailto:n.voisnis@gmail.com

