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Trumpai apie mane

10 mety darbo patiries VRM MC administratorius. nuo 2018/09 mén. Vilniaus apskr. VPK Vilniaus m. antrasis PK
administratorius

Darbo patirtis

2018.09-2026  Vilnais apskr.VPK Vilniaus m. antras PK
4ménesiai Administratorius

. Asmeny aptarnavimas Policijos komisariate; pazymuy ir kity dokumenty rengimas,
susijusiy su fiziniy ir juridiniy asmeny paklausimais; dokumenty projekty rengimas
vidaus administravimo klausimais; dokumenty priémimas ir paskirstymas; privaciy
imoniy teikiamy paslaugy prieziira ir vertinimas; informacijos rinkimas i§ padaliniy
dél aprupinimo turtu, darbo sagligoms gerinti; vykdymas mazos vertés vieSuosius
pirkimus neskialbiamos apklausos Zodziu budu iki 3000 Eur be PVM; materialiniy
vertybiy priémimas, saugojimas, iSdavimas ir nuraSymas; dokumenty lydrasciy,
pazymy fiziniams ir juridiniams asmenisms,Saukimy ir kity dokumenty projekty
rengimas.

2007.03-2018.09 VRM Medicinos centras
EROEON 6 ménesiai Administratorius

asmeny priémimas, bendravimas, registracija pas specialistus, dokumenty
archivavimas, pazymy rengimas

ISsilavinimas

2002 -2008 Vilniaus Pedagoginis Universitetas

mokytoja

Magistras



Kompiuterinés Zinios

Excel Lygis

1-2m.

Windows Lygis

1-2m.

Word Lygis

4 ir daugiau m.

Kita informacija

Vairuotojo pazyméjimas B (22 m.)
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